
お取引先各位  
令和元年５⽉吉⽇ 

株式会社佐藤電機製作所 
代表取締役 佐藤喜⾏ 

 
本社社屋建替え⼯事に伴う仮事務所移転のご案内 

 
拝啓 貴社益々御盛栄の事とお慶び申し上げます。 
平素は格別のご⾼配を賜り厚く御礼申し上げます。 
さて、このたび弊社は本社社屋の⽼朽化に伴い、旧社屋を解体し、同所に新たな新社屋を建
築することとなりました。それに伴い、令和元年５⽉２９⽇(⽔)より下記の仮事務所に移転
することになりましたので、ご案内申し上げます。新本社社屋の完成は令和２年春を予定し
ております。しばらくの間ご不便をおかけいたしますが、何卒ご了承賜りますようお願い申
し上げます。 

敬具 
記 

 
【仮事務所】 
〒１８１−０００２ 東京都三鷹市牟礼５−４−６ パレス銀鈴２０２号室 
電話：０４２２−４５−３２４１ ※電話・FAX 番号は従来と変更ございません。 
FAX：０４２２−４５−４２３９ 
 
＊アクセス JR 吉祥寺駅から 吉１２北野⾏ 下本宿バス停下⾞徒歩２分 

JR 三鷹駅から 鷹６４久我⼭駅⾏ 真福寺バス停下⾞徒歩６分 
＊駐⾞場がございませんので、公共交通機関または近隣のコインパーキングをご利⽤くだ
さい。 
＊郵便物、宅急便につきましては、⽇本郵便、ヤマト運輸は転送をかけますが、佐川急便は
転送ができないため、新住所宛へお送りください。 
＊仮事務所への引越しに伴い、５⽉２８⽇（⽕）は電話・FAX の受信ができません。お急ぎ
の場合は、お⼿数ですが、下記の⼭梨⼯場までご連絡いただけますようお願いいたします。 
 
⼭梨⼯場 電話：０５５３−２３−００３７ 

FAX：０５５３−２３−００６７ 
 
ご不明な点は弊社担当者へご確認いただけますようお願い申し上げます。 

以上 


